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UNITECNAR

PRESENTACION

El Reglamento Estudianti de UNITECNAR es un documento que debe ser
conocido y apropiado por toda la comunidad académica, especialmente por los
estudiantes, como herramienta fundamental para hacer conciencia de sus
derechos como estudiantes y del compromiso que adquieren en su proceso de
formacion para lograr, con el apoyo de todo el equipo académico y administrativo
institucional, la formacion integral que les permitira desarrollar habilidades vy
actitudes necesarias para su desempefio profesional.

Este documento debe convertirse en una herramienta de consulta permanente que
busca, no sélo definir normas de comportamiento sino también la construccién de
un ambiente de sana convivencia, conciliacion y pluralismo, tal como se expresa
en nuestra Mision.

DIONISIO VELEZ
Rector
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UNITECNAR

ACUERDO No. 06 -19
(31 de mayo de 2019)

Por el cual se adopta el Reglamento Estudiantil de la Fundacion Universitaria
Antonio de Arévalo - UNITECNAR

El CONSEJO SUPERIOR DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA ANTONIO
DE AREVALO - UNITECNAR -, EN USO DE LAS FACULTADES LEGALES Y
ESTATUTARIAS Y

CONSIDERANDO

— Que la Ley 30 de 1992 acoge la autonomia universitaria consagrada en la
Constitucion Politica de Colombia, la cual reconoce en las instituciones de
educacion superior el derecho a darse y adoptar su propia reglamentacion.

— Que mediante Resolucion No. 002968 del 22 de marzo de 2019 el
Ministerio de Educacion Nacional aprueba la reforma estatutaria
conducente al cambio de caracter académico de la Fundacion que pasa de
ser Institucién Tecnolégica a Institucidn Universitaria, y en adelante se
denominaréa Fundacion Universitaria Antonio de Arévalo — UNITECNAR.

— Que el Decreto 1075 de 2015 establece como uno de los requisitos para el
cambio de caracter académico contar con un Reglamento Estudiantil
ajustado al nuevo caracter.

— Que en el Consejo Académico realizado el 21 de mayo de 2019 se aprobdé
recomendar al Consejo Superior la nueva propuesta del Reglamento
Estudiantil.

— Que el Consejo Superior realizado el dia 31 de Mayo de 2019, se evalud y
se aprobd la propuesta de Reglamento Estudiantil recomendada.

ACUERDA:

CAPITULO |
NATURALEZA, OBJETO Y CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 1: La Fundacién Universitaria Antonio de Arévalo — UNITECNAR
propende por la difusion y el desarrollo del conocimiento tecnoldgico, profesional,
cientifico, humanistico y cultural que requiere de normas que aseguren el
cumplimiento de sus objetivos, de su misién y vision.

ARTICULO 2: El presente Acuerdo, adoptado mediante Acta No. 02 de Reunion
del Consejo Superior realizada el 31 de mayo de 2019, define las normas que
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deberan regir las relaciones académico-administrativas entre la institucion y los
estudiantes matriculados en los programas académicos de las modalidades de
educacion presencial, a distancia y virtual, las que seran de caracter obligatorio
para las partes.

ARTICULO 3: El presente reglamento es aplicable a toda persona que ostente la
calidad de estudiante de UNITECNAR, en todas sus modalidades académicas y
niveles de formacion.

CAPITULO Il
DE LOS FUNDAMENTOS INSTITUCIONALES

ARTICULO 4: La actividad académica de UNITECNAR esta orientada por los
siguientes fundamentos:

Vision

En el afio 2025 la Fundacion Universitaria Antonio de Arévalo sera reconocida por
la calidad y pertinencia de su oferta académica, la proyeccion nacional e
internacional de sus procesos académicos y administrativos, y la formacion
integral de profesionales con capacidades y actitudes para atender con
responsabilidad social las necesidades de desarrollo sostenible de la region y el
pais.

Misidn

La Fundacion Universitaria Antonio de Arévalo — UNITECNAR es una Institucion
de Educacion Superior de caracter privado que, en un ambiente de convivencia,
conciliaciéon y pluralismo, armoniza la docencia, la investigacion y la proyeccién
social, contribuyendo con calidad a la formacion integral de los profesionales que
requiere el entorno globalizado.

Principios y Valores

La Fundaciéon Universitaria Antonio de Arévalo formara ciudadanos
fundamentandose en los siguientes principios y valores:

Principios
LIBERTAD: EIl proceso de formacion esta cimentado en el libre pensamiento y el

pluralismo ideoldgico, para propiciar un ambiente en la comunidad académica de
libertad de ensefianza, aprendizaje, investigacion y catedra.
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EDUCAR CON EXCELENCIA: Propende por la calidad de la ensefianza que
permita construir una comunidad académica con pensamiento critico, reflexivo,
participativo, responsable, comprometida con los problemas de la sociedad y las
soluciones innovadoras.

IDENTIDAD CULTURAL: Concebida como la actitud para participar y fomentar la
conservacion y difusion de las expresiones culturales que caracterizan a las
personas del Caribe Colombiano, respetando las particularidades de otras formas
culturales existentes.

EDUCAR EN DEMOCRACIA: Se interpreta como la accidon que ejerce libremente
el consenso y el disenso, el respeto a los demas, el trabajo en equipo, el manejo
de los conflictos y diferencias a través del dialogo.

FLEXIBILIDAD: Entendida como la forma de impartir la ensefianza fundamentada
en estructuras, métodos y procesos académicos que generen creatividad,
innovacion y apertura de criterios en los estudiantes para que respondan a los
cambios del mundo actual.

AUTONOMIA: Condicién que implica capacidad para laborar su propio proyecto
de vida respetando los derechos de los demas.

RESPONSABILIDAD SOCIAL: Compromiso que tiene la Institucion con el medio,
de realizar actividades y proyectos que apunten al beneficio tanto de los
estudiantes como de la sociedad en general, para contribuir al mejoramiento de la
calidad de vida en la comunidad que recibe su influencia.

PERTINENCIA: La capacidad de responder a las necesidades reales y demandas
de la sociedad.

Valores

HONESTIDAD: La formacion moral de una persona se mide con este valor e
implica una adecuada comprension de si misma y de sus propias cualidades en la
busqueda de alcanzar la transparencia en sus actos.

TOLERANCIA: Es la condicion humana que le permite al hombre entender que no
existen verdades absolutas, facilitandole la comprension de los problemas y la
manera de actuar de sus semejantes y dandole la capacidad de vivir bien en
comunidad y fomentar la convivencia entre las personas.

RESPONSABILIDAD: Uso adecuado de la autonomia personal frente al
cumplimiento de los propios deberes y funciones sin menoscabo de los derechos
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de los demas. Capacidad de reconocer y aceptar la consecuencia de los propios
actos.

PERSEVERANCIA: Tenacidad para el logro de las metas individuales y
colectivas. No es suficiente empezar; hay que trabajar, accionar y perseverar.

PERTENENCIA: Capacidad de la persona para respetar, servir, defender y amar
todo aquello en lo que participa y hace parte de su vida.

SOLIDARIDAD: Es un valor que le permite al ser humano integrarse y trabajar en
un fin comun, generando bienestar y un ambiente de convivencia que propicia el
desarrollo.

RESPETO: Es el reconocimiento, la aceptacion y el aprecio de las cualidades y
derechos del préjimo. Es la atencion y consideracion a los intereses y sentimientos
del otro.

COMPROMISO CIUDADANO: Es la participacion civica, politica y social del
individuo, en la comunidad de la cual forma parte. Implica el ejercicio de sus
derechos y deberes como miembro de una sociedad.

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 5: Para adquirir la calidad de estudiante de la Fundacion Universitaria
Antonio de Arévalo - UNITECNAR, se hace necesario haber sido inscrito y
matriculado académicamente en uno de los programas que conforman la oferta
educativa de la Institucion (pregrado, posgrado, educacion continuada), previo
cumplimiento de los requisitos que se establecen en el presente reglamento.

ARTICULO 6: El estudiante de UNITECNAR puede ser:

a. Estudiante Regular: Es estudiante regular quien tiene matricula vigente
para un programa académico de pregrado o posgrado conducente a titulo,
ofertado por la Institucion en cada periodo académico y hasta obtener el
titulo correspondiente.

b. Estudiante No Regular: Es estudiante no regular quien se encuentra
matriculado en programas de educacion continuada, formacion para el
trabajo y el desarrollo humano u otras actividades académicas no
conducentes a titulo académico. Los estudiantes no regulares estan sujetos
a la observancia del presente reglamento en todos aquellos aspectos que
les sean aplicables, sin detrimento de la reglamentacion especifica que
para tal caso expida el Consejo Superior.
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ARTICULO 7: La persona que aspira a ingresar a uno de los programas
académicos de la Institucion, lo hara como:

Estudiante nuevo
Estudiante especial
Estudiante de reingreso
Estudiante de traslado
Estudiante de transferencia

®oooTp

PARAGRAFO 1: Es estudiante nuevo la persona que ingresa por primera vez a
estudiar un programa académico ofrecido por la Institucion.

PARAGRAFO 2: El Estudiante Regular que ingresa como estudiante nuevo, debe
participar en el proceso de induccion que la Institucion tiene definido para el
periodo en el cual ingresa.

PARAGRAFO 3: Entiéndase por estudiante especial aquella persona que esté
participando en cursos, modulos o asignaturas de programas de pregrado,
posgrados o educaciéon continuada con fines de articulaciébn con la media,
intercambio académico, opcion de grado Co-terminal o convalidacién, que no
conduzcan a titulos. Los estudiantes especiales no son estudiantes regulares de
los programas académicos

PARAGRAFO 4: Los estudiantes de Reingreso, Transferencia y Traslado, estan
definidos en los Capitulos VIII, IX y X del presente Reglamento.

ARTICULO 8: La calidad de estudiante de la Institucion se pierde cuando la
persona:

a. No hace uso del derecho de renovacion de la matricula dentro de los plazos
establecidos en el Calendario Académico para cada periodo.

b. Solicita cancelacion de la matricula y esta es aprobada por la autoridad
competente.

c. Ha incurrido en faltas disciplinarias contempladas en el presente documento
y calificadas como “graves” y con ello procede la cancelacion de la
matricula.

d. Es expulsada de la Institucion.

e. No cumpla los requisitos que, segun este reglamento, le permitan mantener
su vinculacién al programa académico.

f. Ha culminado satisfactoriamente el programa de formacion previsto por la
institucion y ha obtenido el grado respectivo.
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PARAGRAFO: Cuando el estudiante haya cumplido con el programa de formacién
previsto y ha obtenido el titulo correspondiente se considerard Egresado de la
Institucion.

CAPITULO IV
CARNE ESTUDIANTIL

ARTICULO 9: El Carné Estudiantil es un documento personal e intransferible que
identifica al estudiante como miembro de la Institucion.

ARTICULO 10: El estudiante debera portar su carné para ingresar a la Institucion
y para solicitar y acceder a los servicios que ofrecen sus diferentes dependencias.

ARTICULO 11: El carné tiene vigencia por un periodo académico. El estudiante
debera activarlo al legalizar la matricula académica en el programa respectivo, en
cada periodo académico.

ARTICULO 12: En caso de pérdida del carné, el estudiante tramitara el duplicado
en el area respectiva, de acuerdo con las disposiciones institucionales
establecidas para ello.

PARAGRAFO 1: En caso de pérdida del carné, el estudiante podra ingresar a las
instalaciones de la Institucién presentando su documento de identidad en la oficina
respectiva.

PARAGRAFO 2: El costo del duplicado del carné sera el establecido por la
institucion y el mismo sera asumido por el estudiante.

ARTICULO 13: El uso fraudulento del carné es considerado como falta grave y se
sancionard de acuerdo con lo establecido en este reglamento, sin perjuicio de
iniciar las demas acciones a que haya lugar.

CAPITULO V
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Tal como se desprende de la mision institucional, UNITECNAR propende por la
formacion integral de sus estudiantes y para ello pone al servicio de los mismos
toda una estructura académica y administrativa, ademas de los medios y recursos
necesarios para un proceso de enseflanza - aprendizaje acorde con el modelo
pedagogico planteado en el Proyecto Educativo Institucional. Para el logro de este
objetivo misional el estudiante debe asumir su compromiso educativo, entendiendo
que la educacion se da en doble via y por ello se adquieren unos derechos y se
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asumen unos deberes para garantizar la sana convivencia en el ambiente
universitario.

De los Derechos

ARTICULO 14: Los estudiantes de la Institucion tendran derecho a:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

h)
)

)
k)

Utilizar los recursos educativos de la Institucién para apoyo de su formacion
académica.

Ser respetado y recibir apoyo, asistencia y consejo por parte de las
directivas, profesores y administrativos.

Expresar libremente sus ideas y conocimientos y participar en la discusién
de los mismos, dentro del debido respeto.

Beneficiarse activa y plenamente de las actividades académicas y participar
constructivamente en el desarrollo de la Institucion.

Tener acceso a los canales y medios de informaciéon disponibles para
conocer sobre las normas, reglamentos, disposiciones u O6rdenes
establecidas por la Institucion asi como a todas las fuentes de informacion
cientificas, académicas y no académicas implementadas para su servicio.
Recibir, por parte de la Institucion, los servicios de bienestar estudiantil
establecidos para tal fin.

Presentar solicitudes o reclamaciones comedidas a las autoridades
académicas y administrativas y obtener respuesta oportuna.

Interponer recursos de reposicion y/o apelacion cuando sea necesario.
Recibir la formacién académica prevista para el respectivo periodo
académico.

Participar en los organismos de Direccion Administrativa y/o Académica de
conformidad con los procedimientos definidos por el Consejo Superior.
Hacer uso del ejercicio responsable de la libertad para estudiar y aprender,
acceder a las fuentes de informacion cientifica, utilizar los implementos y
bienes materiales de la Institucion de acuerdo con los reglamentos internos.
Acogerse a los descuentos y beneficios financieros contemplados en los
reglamentos de la Institucion y los establecidos por ley, previo cumplimiento
de los requisitos establecidos para ello.

m) Renovar la matricula como Estudiante dentro de las fechas establecidas en

p)

el Calendario Académico, siempre y cuando no medie una de las causales
por la cual se pierde la calidad de Estudiante.

Hacer uso de la posibilidad de traslado y reintegro de acuerdo con el
presente Reglamento y cursar el Programa de formacion previsto, utilizando
los recursos ofrecidos por la Institucion.

Ser evaluado académicamente de una manera justa y conocer de manera
oportuna el resultado de dichas evaluaciones.

Los demés derechos consagrados en la Constitucion Politica Colombiana,
las Leyes y Reglamentos de la Institucion.
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PARAGRAFO 1: Cuando el estudiante desee expresar por escrito y publicamente
Su pensamiento sobre cualquier aspecto, ya sea académico o no, debera
responsabilizarse del mismo, firmando.

PARAGRAFO 2: Los estudiantes podran reunirse para discutir asuntos
pertinentes al desarrollo de la actividad académica siempre y cuando esto no
interfiera con la actividad normal de la Institucibn y no vaya en contra de los
principios, de las buenas costumbres y de los reglamentos de la Institucion.

ARTICULO 15: Los estudiantes tendran un representante en los organismos de
Direccion de la Instituciébn elegido democraticamente, teniendo en cuenta las
disposiciones vigentes sobre Eleccion de Representantes de Estudiantes y
Docentes.

ARTICULO 16: No podra ser designado en los organismos de Direccion el
estudiante que se encuentre en una de las siguientes situaciones:

e Estar o haber sido sancionado por los Organos Directivos de la Institucion.

e Presentar o haber presentado, en uno de los periodos académicos
cursados, un bajo rendimiento.

e No cumplir con todos los requisitos y disposiciones establecidas por la
institucion para la eleccion de los representantes de estudiantes ante los
estamentos institucionales.

De los Deberes
ARTICULO 17: Los deberes de los estudiantes seran los siguientes:

a) Cumplir con la Constitucion Politica y las Leyes asi como con el Estatuto,
los Reglamentos y las disposiciones de la Institucidbn para garantizar el
orden académico, administrativo y disciplinario.

b) Participar en las actividades curriculares y extracurriculares programadas
en el Calendario Académico.

c) Cumplir con los compromisos académicos, culturales y deportivos
adquiridos con la Institucion y representar dignamente a la misma dentro y
fuera de ella.

d) Respetar el buen nombre de la institucion, al personal directivo, docente,
administrativo y estudiantil dentro y fuera de las instalaciones de la misma 'y
en los medios y canales de informacion, comunicacion y redes sociales,
evitando el uso de expresiones ofensivas e injuriosas o informacion falsa o
tendenciosa que afecte la imagen y el prestigio de la Institucion.

e) Conservar, cuidar y mantener en buen estado, y hacer uso adecuado del
material de ensefianza (laboratorio, talleres, biblioteca) asi como los bienes
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muebles e inmuebles de la Institucién y de la infraestructura tecnolégica,
conforme a los reglamentos establecidos para tal efecto.

Acogerse a los horarios y programacion académica establecidos por el
Consejo Académico.

Identificarse con el carné de estudiante cada vez que se le solicite.

Todos aquellos deberes inherentes al respeto y a la convivencia que
permitan asegurar un ambiente propicio para el ejercicio de la academia.
Cumplir todas las obligaciones inherentes a su calidad de estudiante.
Respetar el desarrollo normal de las actividades académicas.

Propender por un buen nivel académico en las actividades derivadas del
desarrollo del programa en el cual esta matriculado y no incurrir en fraude
en sus actividades académicas.

Acatar los reglamentos de las organizaciones en las que por convenio con
la Institucion se desarrollen practicas académicas, profesionales y otras
actividades.

m) Abstenerse de ejercer actos de discriminacion politica, racial, religiosa o de

n)

0)

P)

a.

b.

otra indole

Acatar y respetar las decisiones que sobre él adopten las diferentes
autoridades de la Institucion, sin perjuicio de los recursos que para cada
caso establezca el presente reglamento.

Los estudiantes de pregrado matriculados en UNITECNAR deben usar en
todas las actividades académicas el uniforme que haya sido establecido en
la respectiva Direccion Académica.

Cumplir oportunamente las obligaciones de orden econ6mico contraidas
con la Institucion.

CAPITULO VI
DE LA INSCRIPCION Y DE LA ADMISION

De la Inscripcién

ARTICULO 18: Entiéndase por inscripcion el proceso mediante el cual un
aspirante solicita su ingreso a uno o varios programas de UNITECNAR. Podran
inscribirse como aspirantes a estudiar en los programas de la Institucién:

Pregrado

El bachiller que cumpla con los requisitos y procedimientos que para tal fin
ha definido la Institucion.

El bachiller que fue estudiante de UNITECNAR y dejé de serlo por razones
diferentes a las contempladas en los literales c, d y e del Art. 8 del presente
reglamento.
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c. El bachiller que inici6 estudios en otra Institucion de Educacion Superior,
nacional o extranjera, cuyos Programas Académicos estén autorizados por
la autoridad competente y solicite transferencia de conformidad con la
reglamentacion vigente en la Institucion.

d. Quien teniendo un titulo académico de educacion superior desee continuar
estudios en Programas Académicos que ofrezca la Institucion.

Posgrado:

a. Quien acredite titulo de pregrado y cumpla con los requisitos vy
procedimientos que para tal fin ha definido la Institucion.

PARAGRAFO: El egresado de un programa de pregrado de la Institucion que
desee matricularse en otro de los Programas Académicos de la Institucion sera
exonerado del pago de la inscripcion.

ARTICULO 19: El aspirante a un Programa Académico de UNITECNAR, al
inscribirse deber& seguir el procedimiento establecido para tal fin y cumplir con los
siguientes requisitos:

Para Pregrado:

a. Ser bachiller en cualquiera de las modalidades aprobadas por el Gobierno
Nacional, y presentar copia del diploma correspondiente o Acta de Grado
de Bachiller. Si es extranjero, copia del diploma equivalente con su
correspondiente tramite de convalidacion y apostillaje.

b. Presentar copia del resultado obtenido en las pruebas de Estado.

c. Presentar copia ampliada del documento de identidad. Si su nacionalidad
es diferente a la colombiana, Cédula de Extranjeria 0 documento supletorio
de ésta.

d. Diligenciar y cancelar el formulario de inscripcion establecido por la
Institucion.

e. Todas las exigencias que establezcan las disposiciones legales vigentes.

Para Posgrado:

a. Presentar copia del acta de grado o diploma del titulo que lo acredite como
Profesional Universitario, para Especializaciones Universitarias o0 Maestrias,
propias o en convenio.

b. Presentar copia de la Cédula de Ciudadania. Si su nacionalidad es
diferente a la colombiana, Cédula de Extranjeria o documento supletorio de
ésta.

c. Diligenciar y cancelar el formulario de inscripcion establecido por la
Institucion.

10
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d. Hoja de vida debidamente diligenciada

e. Convalidacion de los titulos obtenidos en el extranjero, por la autoridad
competente.

f. Todas las exigencias que establezcan las disposiciones legales vigentes.

PARAGRAFO 1: El aspirante a Pregrado podra presentar Tarjeta de Identidad si
no tiene la edad reglamentaria para poseer Cédula de Ciudadania, quedando con
el compromiso firmado de entregar fotocopia de la Cédula de Ciudadania dentro
de los seis (6) meses siguientes al cumplimiento de la mayoria de edad, como
requisito para obtener su titulo académico.

PARAGRAFO 2: El aspirante que haya presentado un Examen de Estado en el
exterior, equivalente al Examen del Estado Colombiano Saber 11, puede anexarlo
siempre y cuando cumpla con lo establecido para ello por el ICFES o la autoridad
competente.

PARAGRAFO 3: El aspirante inscrito y admitido en mas de un programa solo
podra matricularse en aquel que voluntariamente escoja.

PARAGRAFO 4: El estudiante con matricula vigente en cualquier programa de
UNITECNAR podra inscribirse en otro programa académico y, en caso de ser
admitido, solo podra matricularse en el periodo académico siguiente.

PARAGRAFO 5: Los aspirantes extranjeros por convenios internacionales podran
inscribirse de acuerdo con lo establecido en cada convenio y las demas normas
vigentes.

PARAGRAFO 6: No se podran inscribir las personas que hayan sido expulsados
de la institucion por haber cometido una falta grave en la institucién.

PARAGRAFO 7: El aspirante a un programa de ciclo formacién superior o a un
programa de posgrado que haya realizado como opcibn de grado la
Coterminalidad, debera aportar la resolucion de homologaciéon respectiva de los
maddulos o asignaturas cursadas en su coterminalidad.

ARTICULO 20: La inscripcion que el aspirante tramite sera valida Unicamente
para el periodo académico en el cual se realiza, salvo que el aspirante admitido
solicite, con causa justificada, reserva de cupo y validez de la inscripcion hasta por
dos periodos académicos. El valor de la inscripcibn no sera reembolsable ni
transferible en ningun caso.

PARAGRAFO: Para los programas que tengan dentro de su plan de estudio
practicas de docencia servicio, no aplica reserva del cupo.

11
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ARTICULO 21: El puntaje minimo del examen del Estado y las evaluaciones
internas las reglamentara el Consejo Académico de acuerdo al sistema de
evaluacion que tenga definido el ICFES.

De la Admisién

ARTICULO 22: La admision es el proceso mediante el cual la Institucion
selecciona, de manera cualitativa, cuantitativa y valorativa, quienes de los inscritos
en cualquier programa que ofrece la Institucion retnen las condiciones para ser
admitidos y en consecuencia autorizar su matricula.

PARAGRAFO 1: La Institucion se reserva el derecho de seleccionar, entre los
aspirantes, a sus estudiantes.

PARAGRAFO 2: El nimero de estudiantes admitidos dependera del cupo que la
Institucién haya establecido.

ARTICULO 23: La Institucion, con el fin de seleccionar a sus estudiantes fijara,
ademas de las pruebas del Estado, criterios de admisién que podran consistir en:

Pruebas de Conocimiento

Pruebas de aptitud

Entrevista personal y/o

Promedio de calificaciones del bachillerato

Certificado de buena conducta de la entidad pertinente.

®©ooop

PARAGRAFO 1: La entrevista personal serd obligatoria para el aspirante de
pregrado que haya obtenido en la Prueba del Estado un puntaje en la categoria de
Bajo.

PARAGRAFO 2: La entrevista, personal o virtual para el aspirante a posgrado, la
realiza el Director de Programa o quien haga sus veces y en casos especiales se
hara una remisién a la Direccién de Bienestar Institucional.

PARAGRAFO 3: El proceso de seleccion y admision de estudiantes en los
programas que incluyan en su plan de estudio practicas de docencia servicio se
definen en la normatividad vigente para tal fin.

PARAGRAFO 4: El aspirante que haya atentado contra el buen nombre de la
institucion o haya tenido acciones o expresiones ofensivas o injuriosas contra la
institucion, no podra ser admitido en la misma, de conformidad a lo establecido por
el Consejo Superior.

12
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ARTICULO 24: Cuando el estudiante es extranjero, deberd cumplir con las
disposiciones legales expedidas para tal fin por el Gobierno Nacional.

ARTICULO 25: La oficina encargada del Registro y Control Académico debera
verificar la autenticidad de los documentos y certificados aportados por los
estudiantes admitidos y matriculados.

PARAGRAFO: La falsedad comprobada en alguno de los documentos invalidara
la solicitud de inscripcidn o la matricula, segun el caso, y podra acarrear sanciones
disciplinarias de conformidad con los reglamentos de la Institucion y las
disposiciones legales vigentes.

CAPITULO VII
DE LA MATRICULA

ARTICULO 26: La Matricula es la manifestacion voluntaria de una persona,
mediante la cual adquiere el derecho a cursar uno o varios programas; acepta la
filosofia institucional, las condiciones de matricula, se compromete a cumplir las
normas vigentes y los Reglamentos de la Institucion y adquiere las obligaciones de
cumplimiento de los procesos académicos y administrativos que le dan la
condicion de estudiante. La matricula establece una relacion financiera-académica
entre la institucion y el estudiante.

La matricula se clasifica:

a. Segun sus objetivos y procedimientos, en financiera y académica.
b. Segun el periodo de realizacion, en Excepcional, Ordinaria y Extraordinaria

PARAGRAFO 1: El estudiante al firmar la matricula académica se compromete a
cumplir los reglamentos, las actividades el programa académico en que se
matricula y demas disposiciones de la Institucién. La firma de la matricula se
realiza por el sistema biométrico implementado por la institucién.

PARAGRAFO 2: El Consejo Superior podra establecer otras modalidades de
matricula.

ARTICULO 27: El estudiante podra matricularse, simultaneamente, en dos (2)
programas académicos de los que ofrece la Institucion cuando haya aprobado por
lo menos el 25% de los créditos del programa en el que inicialmente se matriculd,
y el promedio ponderado sea igual o superior a cuatro, cero (4.0).

13
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PARAGRAFO 1: En el segundo programa académico podra matricular maximo
ocho (8) créditos y en un horario en el que no interfiera con las asignaturas del
otro programa en curso.

PARAGRAFO 2: Se podran homologar las asignaturas del primer programa en el
que viene matriculado que tengan similares perfiles y contenidos, y el nimero de
créditos sea igual o superior a las asignaturas del segundo programa en que se ha
matriculado.

ARTICULO 28: El valor de la matricula para cada Programa Académico, segin
nivel y modalidad de formacion sera definido por el érgano competente de acuerdo
a lo establecido por el Estatuto General.

PARAGRAFO 1: En el primer periodo académico, el estudiante debera matricular
todos los créditos definidos para el periodo y cancelara, por concepto de
matricula, el valor que la Institucion haya definido para ello.

PARAGRAFO 2: El valor del crédito adicional sera definido por el érgano
competente de acuerdo a lo establecido por el Estatuto General.

ARTICULO 29: El estudiante que no realice la matricula financiera ordinaria
dentro de los plazos fijados para ella, podra hacerlo en el periodo previsto en el
Calendario Académico para las matriculas extraordinarias.

ARTICULO 30: El estudiante debera diligenciar su matricula académica y
financiera en la Decanatura correspondiente o por los medios y canales que la
Institucién haya dispuesto para tal fin.

ARTICULO 31: El estudiante adquirira el derecho a que se le incluya en la lista
oficial de estudiantes y a participar en toda actividad académica de la Institucion,
una vez legalice la matricula financiera y académica dentro del plazo sefialado en
el calendario académico.

PARAGRAFO: Cuando el estudiante no cumpla oportunamente con las fechas
establecidas en el calendario académico para la matricula académica-financiera,
no tendra el derecho a que le practiquen las evaluaciones correspondientes.

ARTICULO 32: El derecho de matricula es valido Unicamente para el periodo
académico que se cancela y el costo de la misma no sera reembolsable ni
transferible, salvo situaciones especiales definidas en el articulo 36 del presente
acuerdo.

ARTICULO 33: En la elaboracion de la matricula académica, a partir del segundo
periodo de estudio, el estudiante debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

14
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a. El nimero de créditos que normalmente un estudiante podra cursar sera
igual al namero de créditos establecidos para cada periodo académico,
segun el plan de estudio vigente para cada programa académico.

b. Cuando el promedio ponderado acumulado es igual o superior a tres, ocho
(3.8), el Decano podra autorizarlo a matricular hasta tres (3) créditos
adicionales; vy, si el promedio ponderado es superior a cuatro, dos (4.2),
hasta seis (6) créditos adicionales.

c. En la matricula académica se debe incluir, al menos, una asignatura
troncal.

d. El estudiante es libre de seleccionar las asignaturas a cursar, siempre y
cuando cumpla con las normas establecidas en los literales anteriores asi
como, también, con los prerrequisitos y correquisitos establecidos.

e. No debe existir cruce de horarios entre las asignaturas que pretende
matricular.

f. El estudiante debe incluir en su matricula académica la(s) asignatura(s) que
haya reprobado en el periodo inmediatamente anterior.

PARAGRAFO 1: Cuando el estudiante, de conformidad con la reglamentacion
institucional, pueda matricular un numero de créditos superior a la carga
académica establecida para el periodo, deberd cancelar el valor de los créditos
adicionales, de acuerdo con los derechos pecuniarios establecidos por la
Institucién para el periodo académico correspondiente.

PARAGRAFO 2: Cuando se trata de estudiantes matriculados en programas
técnicos profesionales o tecnologicos de reforma Académica 2013-1, que
matriculan la Practica Profesional, podran matricular hasta seis (6) créditos
adicionales, correspondientes a asignaturas reprobadas, independientemente del
promedio académico ponderado de su carrera.

PARAGRAFO 3: Cuando el nimero de créditos a matricular no superan los 8
créditos el estudiante cancelara el 50% de la matricula, de acuerdo con los
derechos pecuniarios establecidos por la Institucion para el periodo académico
correspondiente.

ARTICULO 34: El estudiante que desee retirar asignaturas debera presentar
solicitud escrita ante el Decano o Director del Programa, hasta una semana antes
del inicio de los segundos parciales, definido en el Calendario Académico.
PARAGRAFO 1: El estudiante no podra retirar asignaturas que esté repitiendo.

PARAGRAFO 2: El estudiante podra retirar hasta el 50% de los créditos
correspondientes a su matricula académica.
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PARAGRAFO 3: El retiro de asignaturas no da derecho al reembolso del valor de
los créditos académicos ni a transferir a terceros su valor.

ARTICULO 35: Cuando el estudiante decide no continuar cursando el periodo
académico, debera presentar la solicitud escrita al Decano, antes de la realizacion
de los primeros parciales, para que no se le consideren reprobadas las
asignaturas matriculadas.

Si el estudiante presenta la solicitud escrita después de la primera evaluacion, se
le consideran como no cursadas las asignaturas que en la evaluacién haya
obtenido una nota igual o superior a tres, cero (3.0) y las de nota inferior a tres,
cero (3.00) se consideraran reprobadas.

ARTICULO 36: El retiro del periodo académico no da derecho al reembolso del
costo de la matricula, ni transferirlo para periodos siguientes ni para terceros,
salvo las siguientes situaciones:

a. Si la Institucion cancela la oferta del programa, el estudiante tendr& derecho
a la devolucién del 100% del valor pagado.

b. Si la solicitud de rembolso (con la correspondiente justificacién escrita con
sus soportes) se realiza antes de la fecha de inicio de clases segun
Calendario Académico, se devolvera el 80% del valor pagado por el
estudiante.

c. Si la solicitud de rembolso (con la correspondiente justificacion escrita con
sus soportes) se realiza hasta quince (15) dias calendario después de
iniciar clases segun Calendario Académico, se devolvera el 50% del valor
pagado por el estudiante.

d. Si la solicitud de reembolso (con la correspondiente justificacion escrita con
sus soportes) se realiza posterior a 15 dias calendario después de iniciar
clases segun Calendario Académico, no existird devolucién del valor
pagado por el estudiante.

PARAGRAFO 1: El estudiante que solicito retiro y posteriormente desea continuar
sus estudios en la Institucion, tendrd que cumplir con el procedimiento de
reingreso vigente.

PARAGRAFO 2: Si el estudiante presenta justificacion escrita con sus soportes
para aplazar el semestre académico, antes del inicio de los primeros examenes
parciales segun calendario académico, podra solicitar transferir para el periodo
siguiente el valor de la matricula cancelada.

16



NITECNAR

ARTICULO 37: Las Decanaturas se reservaran el derecho de cancelar un curso
de los programados, cuando el numero de estudiantes matriculados no sea igual o
superior al minimo sefialado por el Consejo Superior.

CAPITULO VIII
DEL REINGRESO

ARTICULO 38: El estudiante de reingreso es aquel que estuvo matriculado en uno
de los Programas Académicos que ofrece la Institucion, se retir6 habiendo
aprobado por lo menos un semestre académico y regresa a continuar sus
actividades académicas para cumplir con todos los requisitos exigidos para la
obtencién de su titulo académico.

ARTICULO 39: Para acceder al reingreso, el aspirante no debe haber incurrido en
lo establecido en el Capitulo Ill, Articulo 8, literales c, d, e, del presente
Reglamento, ni tener obligacion financiera con la Institucion.

ARTICULO 40: Se considera inactividad académica la suspension temporal de las
actividades académicas por parte de un estudiante, por uno o mas periodos
académicos. La inactividad académica que concederd la Institucibn a un
estudiante, sera maximo de dos (2) afios.

PARAGRAFO 1: Si el tiempo de inactividad es superior a dos (2) afios, el Consejo
de Facultad hara el estudio correspondiente a las asignaturas que se pueden
homologar o las actividades académicas de actualizacion que deba realizar,
siempre gue la inactividad académica no exceda los cinco (5) afios.

PARAGRAFO 2: Cuando el aspirante a reingreso ha excedido los cinco (5) afios
de inactividad académica, debera iniciar su programa de formacion como
estudiante nuevo en el mismo u otro programa académico, cumpliendo con los
requisitos y procedimientos de inscripcion y admisién establecidos en el Capitulo
VI del presente reglamento.

ARTICULO 41: La solicitud de reingreso es aprobada, siempre que se cumplan las
siguientes condiciones:

a. Que la institucion ofrezca el programa académico y los cursos pendientes
gue tenga el solicitante. La oferta de los programas o cursos se debe
entender con respecto a sus contenidos especificos y no a la mera
denominacion de los mismos.

b. En el evento que el programa no se esté ofreciendo y tenga registro
calificado, el Consejo de Facultad podra, teniendo en cuenta el plan de
estudio, autorizar que el estudiante curse asignaturas equivalentes en su
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contenido ofrecidas por la Institucion en otros programas, u ofrecer tutorias
de acuerdo con los procedimientos establecidos para ello.

ARTICULO 42: El estudiante que después de haber estado matriculado en su
primer y Unico periodo académico sin obtener calificaciones, se haya retirado y
desee nuevamente estudiar en la Institucion, deberd presentar solicitud como
aspirante nuevo de acuerdo cumpliendo con los requisitos establecidos en el
Capitulo 11l de este Reglamento

ARTICULO 43: El aspirante a reingresar debera presentar solicitud escrita, en la
fecha establecida por la institucion, y la misma sera evaluada por el Decano o
Director de Programa respectivo.

ARTICULO 44: Cuando la solicitud de reingreso es con traslado a un Programa
Académico diferente al matriculado inicialmente, la Decanatura enviara la peticion
del solicitante al Decano o Director del Programa al cual solicita traslado.

ARTICULO 45: El estudiante de reingreso debera acogerse al plan de estudio
vigente, a la programacion académica establecida para el correspondiente periodo
de reingreso y a la normatividad vigente.

ARTICULO 46: El Decano de la Facultad sera quien apruebe o no el reingreso o
el reingreso con traslado del estudiante. La Direccion de Programa informara la
decision, por escrito, al estudiante y al Area de Registro y Control Académico.

CAPITULO IX
DE LAS TRANSFERENCIAS

ARTICULO 47: La transferencia es el derecho que tiene un estudiante que haya
cursado y aprobado, parcial o totalmente, estudios en un Programa Académico de
una Institucion de Educacion Superior y desea continuar sus estudios en la
Fundacion Universitaria Antonio de Arévalo - UNITECNAR.

ARTICULO 48: La Institucién y el Programa Académico de donde procede el
aspirante deben estar aprobados legalmente por las autoridades competentes.

ARTICULO 49: En UNITECNAR, el derecho a la transferencia se otorgara en los
siguientes casos:

a. Por solicitud individual.

b. Por convenio interinstitucional.

c. Por requerimiento de la autoridad legal responsable de ordenar el cierre o
suspension de Programas Académicos en una Institucion.
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ARTICULO 50: Al aspirante en transferencia, sélo se le podra negar este derecho
por las siguientes razones:

a.

b.

Por no existir disponibilidad de cupo en el Programa Académico al que
aspira en UNITECNAR.

Por no cumplir con los requisitos exigidos por la Institucion y definidos en el
Capitulo VI, Articulo 18 de este Reglamento.

Por haber sido sancionado disciplinariamente en la Institucion de donde
procede.

Por perder el cupo en la Institucién de donde procede por bajo rendimiento
académico.

ARTICULO 51: La solicitud de transferencia a uno de los Programas Académicos
de la Institucion debera presentarla el aspirante en las fechas establecidas en el
Calendario Académico para tal fin, y adjuntar los siguientes documentos

a.

b.

~o Qo

Solicitud escrita en la cual expone claramente los motivos de transferencia
a la Institucion.

Certificados de estudio debidamente autenticados por la autoridad
competente de la Institucion de donde procede.

Contenidos programaticos firmados por la autoridad competente.

Inscripcién debidamente diligenciada.

Certificado de buena conducta.

Los documentos, soporte de los requisitos exigidos en el Articulo 18 del
Capitulo VI del presente Reglamento.

PARAGRAFO: Los documentos escritos en lengua diferente al espafiol deberan
entregarse traducidos a este idioma por un traductor certificado.

ARTICULO 52: Una vez el Area de Registro y Control Académico verifique la
autenticidad de los documentos presentados, debera enviarlos a la Decanatura
correspondiente para la consideracion del Consejo de Facultad y elaboracion del
estudio de homologacion.

ARTICULO 53: Para la aprobacion de una transferencia se tendran en cuenta los
siguientes criterios:

a. La homologacion de las asignaturas se concedera cuando las

competencias y los contenidos programaticos sean equiparables y los
créditos sean equivalentes o superiores a los definidos en el plan de estudio
del Programa Académico de la Institucion del cual procede.
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b. La asignatura se considerara aprobada cuando la Institucion en la cual la
curso lo determine de conformidad con las normas que para tal fin tiene
definidas.

c. En caso de existir difer